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1.1. 申请 

在 ccaa网站上提供审核员申请接口，申请人员通过输入证件类型，证件号码，姓名及注册领
域、类型、级别，提出申请。如符合申请要求进入详细信息页面，填写详细申请信息，完成

后打印并提交申请单，完成申请操作。如不符合申请要求，提示不符合信息，不予注册。 
注意：系统生成的申请单为 PDF格式文档，请确认您的计算机已经安装了 Adobe Reader 软
件！ 
点击“注册审核员申请”，如下图所示： 

 

1.1.1. 申请 

注册人员输入证件类型（居民身份证、军人身份证、武警身份证、港澳台居民有效身份证、

护照、其它）、证件号码、姓名、申请类别（领域、资格和申请类型）。填写完成如上信息后，

点击“申请”按钮。申请页面如下图所示：

 
注意申请实习审核员时，您填写的证件类型和证件号码要与参加 CCAA审核员统一考试时所
填证件类型和证件号码信息保持一致。 

1.1.2. 增加申请详细信息 

如符合申请要求，则进入申请详细信息页面，填写申请的详细信息。如下图所示： 
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1．基本信息填写 
照片上传： 
申请人必须上传照片，如申请人或推荐机构已经上传过照片并在系统中可见，则可以不再上

传。 
点击“上传”按钮，弹出如下图所示： 
上传照片操作步骤如图所示 1）2）3）。 

 
2．教育经历填写： 
填写“入学时间”、“毕业时间”、“院校”、“专业”、“学历”后，点击“添加”按钮。如下图

所示： 
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3．工作经历： 
点击“工作经历”，填写工作经历信息。如下图所示： 

 
4．专业工作经历： 
点击“专业工作经历”，填写专业工作经历信息。操作同填写“工作经历”： 

 
 

 

如上图所示：系统提供了“保存”、“预览”、“打印并提交”三个功能按钮。 
1．“保存”按钮 
申请信息可以不必一次性填写完成，系统提供保存功能，点击“保存”即可，下次进入申请

页面可以继续填写，系统保存上次填写的信息。 
2．“预览”按钮 
当申请人检查申请信息完整无误后，可以点击“预览”，生成待提交的申请单信息。查看生成

申请单效果。 
3．“打印并提交”按钮 
如确认已经完成申请单的填写，点击“打印并提交”。 
当点击“打印并提交”时，系统会有如下提示： 
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点击“确定”时，系统显示申请单的详细信息，同时申请信息生效。如下图所示： 

 

特别注意：如不能立即打印此申请单信息，请点击如上图所示的保持按钮，以备打印。 
当申请单已执行过“打印并提交”操作时，系统不再提供“保存”操作，只可以“打印并提

交”，如发现申请单有误需修改，请重新“打印并提交”。此时原申请单则自动失效，会产生

新的申请单信息。 
 

1.2. 注册进度查询 

1.2.1. 注册进度查询 

点击“注册审核员进度查询”，如下图所示： 
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进入如下页面： 

 
输入查询条件，如申请号、证书号码、姓名，点击“查询”获得如下图所示的查询结果： 
 

 

 
 

1.3. 注册人员查询 

1.3.1. 注册人员查询 

点击“注册人员查询”，如下图所示： 
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进入如下页面： 

 
输入查询条件，如证书号码、证件号码、姓名，点击“查询”获得如下图所示的查询结果： 

 
 
 
 
 


